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R Introduccién

El presente manual de organizacién de la Secretaria de Seguridad Publica,
tiene como proporcionar informacién sobre la estructura organica, los
objetivos, las atribuciones y funciones.

Este documento es de observancia general, como instrumento de
informacién y consulta, en todas las areas que conforma la Secretaria de
Seguridad Publica y Transito Municipal.

El manual es un medio para familiarizarse con la estructura organica y con los
diferentes niveles jerarquicos que conforman este Secretaria. Su consulta
permite identificar con claridad las funciones y responsabilidades de cada una
de las areas que la integran y evitar la duplicidad de funciones; conocer las
lineas de comunicacién y de mando; y proporcionar los elementos para
alcanzar la excelencia en el desarrollo de las funciones; elementos
indispensables que le permitan la eficiencia, eficacia y economia.

Por ser un documento de consulta frecuente, esta manuela debera de
actualizarse cada aflo, o en su caso, cuando exista algun cambio organico
funcional al interior de esta unidad administrativa, por lo que cada una de las
areas que la integran, deberan aportar la informacidn necesaria para este
propoésito.
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il [ Objetivo del manual

Proporcionar la informacioén necesaria de areas que conforman la Secretaria
de Seguridad Publica y Transito Municipal, con el fin de dar a conocer las
lineas de mando y las funciones de las areas que la integran.

1. Marco Juridico

Marco Constitucional
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.

Legislacion y Reglamento de Orden Federal

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Ley General que Establece las Bases de Coordinacién de Seguridad Publica
Federal

Cdédigo Civil Federal

Cédigo Penal Federal

Legislacion de orden estatal.

Ley Organica Municipal Estado de Hidalgo

Cdédigo Civil

Cdédigo de Procesamientos Civiles para el Estado de Hidalgo
Cdédigo Fiscal del Estado

Reglamentacién del Orden Municipal

Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policia para la Secretaria de
Seguridad Publica y Transito Municipal del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Mineral de la Reforma, Hidalgo

Reglamento de Transito y Vialidad de Mineral de la Reforma

Bando de Policia y Buen Gobierno de Mineral de la Reforma
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IV. Atribuciones

De acuerdo ala Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo las atribuciones
de la Secretario de Seguridad Publica, homologadas con las del Titular, se
establecen en el Articulo 39, que a la letra dice:
ARTICULO 139.- El Titular de Policia y Transito, tendra las siguientes
facultades y obligaciones:
|.- Preservar la seguridad de las personas, de sus bienes y la
tranquilidad de éstas y hacer cumplir el Bando de Policia o Reglamento
de Policia y Transito Municipal;
Il.- Organizar la fuerza publica municipal, de tal manera, que preste
eficientemente sus servicios de policia preventiva y transito,
especialmente en los dias y lugares que por causas especificas
requieran una vigilancia y auxilio mayor;
lll.- Cumplir con lo establecido en las leyes y reglamentos en la esfera
de su competencia;
IV.- Rendir diariamente al Presidente Municipal un parte de policia y de
los accidentes de transito, de dafios y lesiones originadas, asi como de
las personas detenidas e indicar la hora exacta de la detencion y la
naturaleza de la infraccién;
V.- Coordinarse con los cuerpos de policia y transito de la Federacion,
el Estado y de los municipios circunvecinos, con fines de cooperacion,
reciprocidad y ayuda mutua e intercambiar con los mismos, datos
estadisticos, fichas, informes, etcétera, que tiendan a prevenir la
delincuencia, en cumplimiento de los convenios de coordinaciéon
suscritos por el Ayuntamiento y de conformidad con lo establecido en
los parrafos cinco, seis y siete del Articulo 21 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley que establece las Bases de
Coordinacion en Materia de Seguridad Publica, la Constitucion Politica
del Estado de Hidalgo y la demas legislaciéon aplicable;
VI.- Procurar dotar al cuerpo de policia y transito, de mejores recursos
y elementos técnicos que le permitan actuar sobre bases cientificas en
la prevencién de infracciones y delitos;
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MINERAL DE LA REFORMA

rerete 2 VIIL.- Organizar ciclos de academia para su personal, cuando no exista
institucion especial de capacitaciéon policial o celebrar convenios con el
Estado, para mejorar el nivel cultural de sus miembros, técnicas de
investigacion y demas actividades encaminadas a ese finy
VIll.- Las demas que le asignen las Leyes y Reglamentos, el
Ayuntamiento y el Presidente Municipal.

V. Mision y Vision

La Misién es prevenir la comisiéon de ilicitos del fuero comun y coadyuvar en
materia del fuero federal; contar con personal capacitado para salvaguardar
la integridad fisica y patrimonial de los habitantes y visitantes a Mineral de la
Reforma; asi como contar con una corporacion policial moderna y apegada al
marco juridico.

La Vision es ser una corporacion que promueva la participacion social, la
proximidad policial y las acciones de prevencion del delito para recuperar la
confianza de los Mineralreformenses. Lograr la eficiencia y eficacia a través
de la profesionalizacion, la actualizacion de métodos y el sistema de
inteligencia.
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MINERAL DE LA REFORMA

EL (l)MV”;L’::-f;,:((J,\HAN\/ vII. Funciones y objetivos

a) SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO
MUNICIPAL

Nombre del puesto: Secretario de Seguridad Publica y Transito Municipal
Mando Inmediato Superior: Presidente Municipal

Areas Subordinadas: Direccién de Transito y Vialidad, Direccién de Policia
Preventiva, Direcciobn de Prevencion del Delito, Direccion Juridica vy
Coordinacién administrativa.

Companeros de Nivel Jerdrquico: Secretarios Municipales Relaciones
Internas: Secretaria General Municipal, Secretaria de Desarrollo Humana y
Social, Secretaria de Desarrollo Econémico, Secretaria de Obras Publicas y
Desarrollo Urbano, Secretaria de Tesoreria, Contraloria Municipal, Unidad de
Planeacién y Evaluacion.

MISION

Prevenir la comision de ilicitos del fuero comun y coadyuvar en materia del
fuero federal con personal capacitado, salvaguardando la integridad fisica y
patrimonial de los Mineralreformenses y sus visitantes, a través de la
modernizacién de la corporacidén policial, siempre apegados al marco juridico
y respetando el estado de derecho de la ciudadania.

VISION

Ser un policia que, de conformidad a los derechos humanos, promueva la
participaciéon social, la proximidad policial y las acciones de prevencién del
delito para recuperar la confianza de los Mineralreformenses. Ser eficiente,
eficaz y responsable, mediante la profesionalizacién, la actualizacién de
meétodos y sistemas de inteligencia policial.

HABILIDADES ACTITUDES Y VALORES

Responsabilidad, honestidad, eficacia, honradez, actitud de servicio, manejo
de personal, toma de decisiones, planeacién, control, ejecucién, organizaciéon
administrativa, desarrollar programas y proyectos, manejo de informacion,
operatividad, fidelidad, confidencialidad.

PERFIL DEL PUESTO

Licenciatura en Derecho, Criminalistica, Seguridad Publica, Ciencia Politica,
Metodologia, Logistica o carrera afin.
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MINERAL DE LA REFORMA

L. OBJETIVO GENERAL

0

Coadyuvar en el establecimiento y fortalecimiento de politicas, acciones y
estrategias en materia de vialidad, transporte, policia preventiva, y seguridad
en coordinacion con dependencias federales, estatales y municipales tanto
normativas y operativas que de manera directa e indirecta participan en la
seguridad publica.

FUNCIONES GENERALES

e Promover el cumplimiento de Leyes Federales y Estatales, al ser el
Ayuntamiento Autoridad auxiliar, asi como el Bando de Policia y Buen
Gobierno del Municipio de Mineral de la Reforma, Reglamentos y
disposiciones administrativas vigentes en materia.

o Plantear programasy promover al Presidente el presupuesto necesario
para desarrollar las actividades correspondientes a la Corporaciéon
Municipal.

e Aplicar las politicas, lineamientos y estrategias de Seguridad Publica
que establezca el Ayuntamiento y el Presidente Municipal.

e Prevenir la comisibn de acciones que contravengan disposiciones
juridicas aplicables al Municipio y que sean constitutivas de delito.

e Guardar el orden publico dentro del territorio municipal.

e Auxiliar a las autoridades Estatales y Federales competentes, en la
investigacion y persecucion de los delitos.

e Girar 6rdenes a todo el personal de la Secretaria de Seguridad Publica
y Transito Municipal, de manera personal o por medio de sus
inmediatos superiores.

e Organizar a la policia municipal, designando las funciones vy
atribuciones correspondientes de acuerdo con la legislacion vy
reglamentacion vigente.

e Dotar a la policia y 6rganos auxiliares de los recursos materiales
indispensables para realizar las funciones de policia y apoyo a la
administracién de justicia municipal.

e Preservar la seguridad de las personas, de sus bienes y la tranquilidad
de estas y hacer cumplir los Reglamentos en la materia.

e Dirigir la fuerza Publica Municipal, de tal manera que preste
eficientemente su servicio de policia preventiva y transito.

e Ejecutar estrategias y operaciones de reaccion.

e Rendir diariamente al Presidente Municipal un informe sobre la
seguridad publica y vialidad en el municipio.

e Celebrar, con acuerdo del Ayuntamiento, convenios con fines de
cooperacioéon, reciprocidad y ayuda mutua e intercambiar con los
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MINERAL DE LA REFORMA

e mismos datos estadisticos, fichas informes, etc. que tienda a prevenir
la delincuencia.

e Procurar dotar al cuerpo de policia y transito municipal de mejores
recursos, equipo y elementos técnicos que le permitan sobre bases
cientificas en la prevencién de delitos e infracciones.

e Instruir para la organizacidon de cursos de academia para el personal
cuando no exista institucién especial de capacitacion policiaca, para
mejorar el nivel de habilidades.

e Las demas que le asignen las Leyes y Reglamentos, el Ayuntamiento y
el Presidente Municipal.

b) DIRECCION JURIDICA

DATOS DE IDENTIFICACION

N2 de Ocupantes: 1

Nombre de la Dependencia: Secretaria de Seguridad Publica y Transito
Municipal;

Nombre del Puesto: Director Juridico

UBICACION EN EL ORGANIGRAMA

Mando Inmediato Superior: Secretario de Seguridad Publica y Transito
Municipal,

Areas Subordinadas: Auxiliar juridico.

Companeros de Nivel Jerarquico: Direccién de Transito y Vialidad,
Direccién de Prevencion del Delito y Direccién de Policia Preventiva.
Relaciones Internas: Todas las areas dependientes de la Secretaria de
Seguridad Publica y Transito Municipal.

MISION

Representar legalmente al Secretario y, en su caso, a los titulares de las
unidades administrativas de la Secretaria en los procedimientos judiciales,
laborales y administrativos o cualquier otro asunto de caracter legal, en que
tenga interés e injerencia la Dependencia, asimismo, asesorar y resolver
consultas juridicas de las unidades administrativas, asi como coordinar,
definir, establecer, aplicar e integrar el criterio juridico a emplearse en todos
los actos juridicos realizados por la Secretaria.

VISION
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MINERAL DE LA REFORMA

et LA prevalencia de la legalidad en las acciones de la Secretaria de Seguridad
Publica en el municipio, a favor de la sociedad.

0

HABILIDADES, ACTITUDES Y VALORES

Liderazgo, pro activo, toma de decisiones, responsabilidad, honestidad,
eficacia, eficiencia, honradez, actitud de servicio, manejo de personal,
planeacién, control, organizacién administrativa, desarrollo de programas y
proyectos, manejo de informacién, lealtad, confidencialidad, trabajar bajo
presion.

PERFIL DEL PUESTO

Licenciatura en Derecho.

OBJETIVO ESPECIFICO

Vigilar, coadyuvar para que los programas y actividades de la Secretaria de
Seguridad Publica, se desarrollen con transparencia, pleno respeto a la ley, a
los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo y honradez
a través de la aplicacion y difusion del marco juridico.

FUNCIONES ESPECIFICAS

e Formular proyectos de iniciativas de leyes, decretos, reglamentos,
acuerdos, circulares, manuales, convenios, bases de colaboracién y
demas instrumentos juridicos que el Titular de la Secretaria ordene.

e Verificar que los proyectos referidos en la funcién anterior tengan
congruencia con el Plan Municipal de Desarrollo y los programas que
de éste deriven.

e Opinar, dictaminar y registrar convenios, acuerdos, contratos y demas
actos juridicos que generen derechos y obligaciones a cargo de la
Secretaria.

e Coordinar y realizar evaluaciones de las actividades en materia juridica,
de las diversas unidades administrativas de la Secretaria.

e Asesorar a las unidades administrativas de la Secretaria en la
elaboraciéon y firma de contratos con particulares u otros organismos
municipales, estatales o federales. .

e Emitir opiniones en materia juridica, asi como fijar el criterio de la
Secretaria cuando sus unidades administrativas emitan opiniones
contradictorias.

e Interpretar la legislacion y normatividad aplicable en la materia que
compete a la Secretaria.

e Representar legalmente a la Secretaria y a las autoridades que de ella
dependan en toda clase, de juicios y procedimientos administrativos
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MINERAL DE LA REFORMA

et ante los Tribunales del Estado o Federales y ante otras autoridades
competentes.

e Defender, en las carpetas de investigacibn y procedimientos
jurisdiccionales que correspondan, los actos de autoridad que se
realicen dentro de la competencia de la Secretaria.

e Asesorar juridicamente a las unidades administrativas de la Secretaria
en los asuntos juridicos relacionados con el personal de la dependencia
dentro del ejercicio de sus facultades.

e Resolver consultas juridicas y emitir opinidbn a las unidades
administrativas de la Secretaria en relacion con asuntos juridicos que
sean competencia de dichas unidades.

e Formular denuncias o querellas por la comision de delitos previstos en
las leyes que rigen en la materia, competencia de la Secretaria.

e Dirigir el control y seguimiento de los procesos originados por las
denuncias y querellas seflaladas en las funciones anteriores, asi como
de aquellos en que tenga interés la Secretaria.

e Participar en los diversos 6rganos colegiados integrados en la
Secretaria realizando las funciones que seflalen los reglamentos que
normen dichos érganos colegiados, proporcionando la asesoria juridica
necesaria, emitiendo las opiniones correspondientes.

e Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados
a la Direccion Juridica, de acuerdo con los lineamientos fijados por el
6rgano municipal facultado para ejercer esta funcion.

e Las demas funciones que las disposiciones legales y reglamentarias le
atribuyan, asi como aquellas que le confiera el Titular del Ramo.

ORGANIGRAMA
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c) DIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD
DATOS DE IDENTIFICACION

No. de ocupante: 1

Nombre de la Dependencia: Secretaria de Seguridad Publica y Transito
Municipal.

Nombre del Puesto: Director de Transito y Vialidad

UBICACION EN EL ORGANIGRAMA

Mando Superior: Secretario de Seguridad Publica y Transito Municipal

Areas Subordinadas: Policias y auxiliar administrativo

Companeros de Nivel Jerarquico: Direccion de Policia Preventiva y Direccién
de Prevenciéon del Delito y Direccidn Juridica.

Relaciones Internas: Todas las areas dependientes de la Secretaria de
Seguridad Publica y Transito Municipal.

MISION

Es la direcciobn de Transito y Vialidad la que se encargara de controlar,
supervisar y vigilar el transito de las personas y vehiculos en la via publica
dentro del municipio, asi como aplicar infracciones por violaciones a las
disposiciones establecida en el Reglamento de Transito y Vialidad.

VISION

La importancia de atender al publico, proporcionar informacién y calificar las
infracciones resguardadas en el departamento, son tarea que se realizara
para tener un control interno de los acontecimientos viales en el municipio.

HABILIDADES ACTITUDES Y VALORES

Responsabilidad, honestidad, eficiencia, honradez, actitud de servicio, manejo
de personal, toma de decisiones, planeacién, control, ejecucién, organizacion
administrativa, desarrollar programas y proyectos, manejo de informacion,
operatividad, fidelidad, confidencialidad.

PERFIL DEL PUESTO

Licenciatura en Derecho, Criminalistica, Seguridad Publica, Ciencias Politicas,
Metodologia o carrera afin.

OBJETIVO GENERAL

Controlar, vigilar y supervisar el transito de vehiculos en via publica, aplicando
las respectivas infracciones por violaciones a las disposiciones establecidas
en el reglamento de transito y vialidad; asi como hacer cumplir el Reglamento
de Transito y Vialidad del Municipio.
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FUNCIONES GENERALES

e Tener un control de las infracciones y vehiculos remitidos a los
diferentes corralones, con el fin de evaluar la situacién en la que se
encuentra y calificar como lo marca el Reglamento de Transito y
Vialidad Municipal

e Detectar las zonas con mayores incidentes y accidentes viales

e Elaborar Disposiciones administrativas y programas operativos, a fin de
establecer medidas de seguridad vial

e Acordar con las otras direcciones los asuntos que requieran su atencion
y que le otorgan a ambos las otras leyes, reglamentos disposiciones
aplicables

e Suscribir convenios con organizaciones e instituciones para el
desarrollo vial del municipio

e Vigilar el cumplimiento del Reglamento de Transito y Vialidad vy
extender boletas de infraccion a los responsables de quebrantarlo

e Aplicarlas sanciones a los responsables por las infracciones de acuerdo
a lo establecido en el Reglamento de Transito y Vialidad

e Regular la circulacion de vehiculos, segun el tipo y caracteristica de
éstos por las vias publicas, tomando en cuenta las condiciones viales.

e Organizar y controlar la vialidad en el municipio

e Establecer las indicaciones necesarias para controlar las areas de
estacionamiento en la via publica, previo analisis de la vialidad e
impacto social, asi como las restricciones

e Promover la participacion ciudadana en el buen manejo al volate

e Intervenir alos vehiculos y conductores en los casos que establecen las
leyes y reglamentos

e Inmovilizar a los vehiculos en situaciones de infraccién, en el lugar en el
que se encuentren

e Solicitar el auxilio de la fuerza publica para el ejercicio de sus funciones

e Vigilar que los conductores conduzcan los vehiculos sin los influjos del
alcohol, enervantes, estupefacientes o sustancias tdxicas o
psicotrépicas

e Las demas que le confiera las leyes, reglamentos y normatividad
aplicable, asi como a su jerarquico superior.
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d) DIRECCION DE POLICIA PREVENTIVA

DATOS DE IDENTIFICACION

No. de ocupante: 1

Nombre de la Dependencia: Secretaria de Seguridad Publica y Transito
Municipal.

Nombre del Puesto: Director de Policia Preventiva

UBICACION EN EL ORGANIGRAMA

Mando Superior: Secretario de Seguridad Publica y Transito Municipal

Areas Subordinadas: Policias

Companeros de Nivel Jerarquico: Direccién de Transito y Vialidad, Direccién
de Prevencién del Delito y Direccidn Juridica.

Relaciones Internas: Todas las areas dependientes de la Secretaria de
Seguridad Publica y Transito Municipal.

MISION

Combatir el indice de incidencia delictiva, produciendo seguridad para la
sociedad en un marco de Derecho y con pleno respeto a los Derechos
Humanos, a fin de lograr y mantener un clima de paz, de tranquilidad y de
confianza tal que la ciudadania pueda desarrollarse plenamente y con firme
estabilidad.

VISION

Diseflar acciones para combatir la incidencia delictiva, para que de manera
coordinada y eficiente se amplié la cobertura y capacidad de respuesta, asi
como la necesidad de fortalecer los 6érganos encargados de dicha funcién,
garantizando el respeto a las libertades fundamentales.

HABILIDADES ACTITUDES Y VALORES

Responsabilidad, honestidad, eficiencia, honradez, actitud de servicio, manejo
de personal, toma de decisiones, planeaciéon, control, ejecucién, organizaciéon
administrativa, desarrollar programas y proyectos, manejo de informacion,
operatividad, fidelidad, confidencialidad.

PERFIL DEL PUESTO

Licenciatura en Derecho, Criminalistica, Seguridad Publica, Ciencias Politicas,
Metodologia, Logistica, Administracion Publica o carrera afin.

OBJETIVO ESPECIFOCO
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s PrOcCuUrar la tranquilidad 'y el orden publico en el territorio municipal,
observando y haciendo cumplir el Bando de Policia y Buen Gobierno del
municipio de Mineral de la Reforma, asi como los demdas Reglamentos
Municipales y las funciones de vigilancia, defensa social y prevencién de
delitos, mediante la aplicacion de medidas ordenadas y concretas para
proteger los derechos de las personas, el desenvolvimiento normal de las
instituciones y la seguridad publica del Municipio, impidiendo cualquier acto
que perturbe o ponga en peligro o altere la paz y tranquilidad social.

FUNCIONES GENERALES

e Proponer politicas criminoldgicas
e Hacer proximidad social

e Aplicacion de medidas ordenadas y concretas para proteger los
derechos de las personas, el desenvolvimiento normal de las
instituciones y la seguridad publica del municipio

e Impedir cualquier acto que perturbe, ponga en peligro o altere la paz y
tranquilidad de la ciudadania

e Garantizar y mantener en el territorio del municipio la seguridad y el
orden publico

e Prevenir la comision de delitos y de infraccion a los reglamentos
gubernativos y de policia; asi como para la proteccién a las personas
en su integridad fisica y bienes

e Tomar las medidas necesarias para prevencion de los delitos y de las
infracciones a los Reglamentos y al Bando de Policia Gobierno; asi
como para la proteccion a las personas en sus bienes, derechos y
posesiones

e Vigilar permanentemente el respeto al orden publico y la seguridad de
sus habitantes

e Auxiliar dentro del marco legal a las autoridades judiciales vy
administrativas, cuando sea requerido para ello

e Resguardar armay equipo del personal que cause baja del servicio que
se le hayan asignado para el desempefio de sus funciones

e Hacer del conocimiento del Presidente Municipal, por conducto del
Secretario, las faltas en que incurran los elementos a su cargo

e Documentar las condiciones y circunstancias en la que se reciben un
detenido, recabando la informaciéon de los mismos sobre las causas o
motivos que originaron su ingreso.

e Supervisar el trabajo de los policias y el trato con la poblacién en
general.

e Las demas que dispongan las leyes, reglamentos y normatividad
aplicable, asi como el superior jerarquico.

) Av. Hidalgo No. 32, Col. Centro, Pachuquilla,

Mineral de la Reforma, Hgo. C.P. 42180 &= 01(771)7160690y (771)7106341 & www.mineraldelareforma.gob.mx




MINERAL DE LA REFORMA
EL COMPROMIS

e ORGANIGRAMA

e) DIRECCION DE PREVENCION DEL DELITO
DATOS DE IDENTIFICACION

No. de ocupante: 1

Nombre de la Dependencia: Secretaria de Seguridad Publica y Transito
Municipal.

Nombre del Puesto: Director de Prevencion del Delito

UBICACION EN EL ORGANIGRAMA

Mando Superior: Secretario de Seguridad Publica y Transito Municipal

Areas Subordinadas: Policias

Companeros de Nivel Jerarquico: Direccién de Transito y Vialidad, Direccién
de Policia Preventiva.

Relaciones Internas: Todas las areas dependientes de la Secretaria de
Seguridad Publica y Transito Municipal.

MISION

Desarrollar e implementar programas y acciones de Prevenciéon del Delito, en
concordancia y colaboracién con la ciudadania que permitan disminuir la
incidencia delictiva y modificar la percepcidn de la sociedad y recuperar su
confianza en el gobierno para el desarrollo de mejores condiciones de vida,
que garanticen a la poblacion el goce de sus derechos y libertades.

VISION

Posicionar a Mineral de la Reforma como un Municipio mas seguro,
estableciendo protocolos de Prevenciéon del Delito, el 6ptimo desemperio de
las instituciones policiales, generando conocimiento que sirva a la sociedad
para elevar su seguridad y el auto cuidado, asi como la participacion social, la
sana convivencia vecinal y la integracién vecinal.
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EL COMPROMISO ES CONTIGO
20202024

0

HABILIDADES ACTITUDES Y VALORES

Responsabilidad, honestidad, eficiencia, honradez, actitud de servicio, manejo
de personal, toma de decisiones, planeacién, control, ejecucién, organizaciéon
administrativa, desarrollar programas y proyectos, manejo de informacion,
operatividad, fidelidad y confidencialidad.

PERFIL DEL PUESTO

Licenciatura en Derecho, Criminalistica, Seguridad Publica, Ciencias Politicas,
Metodologia, Administracion Publica o carrera afin.

OBJETIVO GENERAL

Sensibilizar a la poblacidon sobre la importancia de prevenir delitos en diversos
ambitos de accién a través de informacion basica en materia de riesgo.
Partiendo de que la poblacién esta dispuesta a la adopcién voluntaria de
conductas positivas, encaminadas a mejorar su calidad de vida, por medio de
la cultura de la prevenciéon y el respeto a la legalidad.

FUNCIONES GENERALES

e Ejecutar, actualizar y perfeccionar las politicas de seguridad publica en
materia de prevenciéon del delito y participacion social a través de la
realizacion de estudios sobre las causas estructurales del delito, su
atribucion georeferencia delictiva y tendencias histéricas, en
coordinacién con las autoridades competentes de las entidades
federativas y municipales.

e Obtener, procesar e interpretar la informacién georeferencia delictiva
por medio de los factores que generan conductas antisociales e
identificar las zonas, sectores y grupos de alto riesgo, asi como sus
correlativos factores de proteccion

e Desarrollar las politicas, programas y proyectos en materia de
prevencién social del delito y supervisar la ejecucion de acciones por
parte de la Secretaria

e Disenar instrumentos técnicos-metodoldgicos para el ejercicio de
investigaciéon del fendmeno delictivo, tales como: fichas para recabar
informacioén, bases de datos, entrevistas, encuestas y cuestionarios

e Promover la participacidon social para la aplicacion de estrategias
efectivas de Prevencién del Delito

e Evaluar y dar seguimiento a los resultados de corto, mediana y largo
plazo de los Programas de Prevencién del Delito y Participacion
Ciudadana

e Colaborar con otras instancias gubernamentales, asi como con
organismos publicos o privados, aportando la experiencia y el
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e conocimiento a fin de que se oriente y motive a la ciudadania para que
adopte patrones de conducta y modelos de comportamiento que
contribuyan a disminuir riesgos en su persona, en si patrimonio y en la
sociedad

e Establecer bancos de datos coninformacién especializada, que permita
elaborar estadisticas Utiles a las instancias encargadas de prevenir
conductas antisociales, asi como integrar diagndsticos para el
desarrollo de programas tendientes a combatir la delincuencia

e Desarrollar programas y campafas permanentes, con la finalidad de
prevenir conductas antisociales y evaluar periédicamente el resultado
de las actividades realizadas. Para este efecto, debera establecer
constante relacibn con las asociaciones de padres de familia,
autoridades educativas, organizaciones sindicales, patronales y demas
organizaciones de la sociedad civil

e Difundir e intercambiar experiencias con instituciones estatales,
nacionales y extranjeras y valorar la conveniencia de adoptar medidas
sobre prevencion del delito y asistencia a la victima

e Proponer un programa integral de Seguridad Publica que involucre a
instituciones, ciudadanos y grupos sociales para la conformacion de
nuevas estrategias y dar continuidad aquellos que han resultado
eficaces en la prevencion social de la delincuencia y la violencia

e |a participacién social para el apoyo de los servicios que presta la
institucion a través del establecimiento de comités de colaboracion
comunitaria en los municipios y establecer mecanismo para la
recepcion de informacién ciudadana sobre la posible comision de
delitos

e Ejecutar los programas de formacidon de capacitadores para la
prevencion de delito

e Asistir ala victima u ofendido por algun delito que corresponda conocer
a los tribunales del Estado, con el propdsito de que reciban asesoria
juridica, atencién médica, psicoldgica y orientacion social, cuando asi lo
requieran en ejercicio de los derechos y las medidas de asistencia y
apoyo que les confiere la ley

e Procurar, coordinar, vigilar y concretar acciones con organismo
publicos o privados que brinden asistencia a las victimas

e Las demas que dispongan las leyes, reglamentos y normatividad
aplicable, asi como el superior jerarquico

ORGANIGRAMA
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MINERAL DE LA REFORMA
EL COMPROMISO ES CONTIGO

20202024

f) COORDINACION ADMINISTRATIVA
DATOS DE IDENTIFICACION

No. de ocupante: 1

Nombre de la Dependencia: Secretaria de Seguridad Publica y Transito
Municipal.

Nombre del Puesto: Coordinador administrativo

UBICACION EN EL ORGANIGRAMA

Mando Superior: Secretario de Seguridad Publica y Transito Municipal
Compaiieros de Nivel Jerarquico:

HABILDADES ACTITUDES Y VALORES

Responsabilidad, honestidad, eficiencia, honradez, actitud de servicio, manejo
de personal, toma de decisiones, planeacién, control, ejecucién, organizacion
administrativa, desarrollar programas y proyectos, manejo de informacion,
operatividad, fidelidad y confidencialidad.

PERFIL DEL PUESTO
Licenciado en administracién, economia o carrera afin.
OBJETIVO EPECIFICO

Asegurar la efectiva administraciéon de los recursos financieros, humanos y
patrimoniales; asi como la provisidn de bienes y servicios en tiempo y forma.

FUNCIONES ESPECIFICAS

e Coadyuvar en la vigilancia del uso de los recursos humanos y materiales
de la Secretaria

e Apoyar en el desarrollo de los objetivos implementados en el programa
anual de la Secretaria de Seguridad Publica y Transito Municipal

e [Informar al Secretario sobre el estatus de bienes materiales

e Elaborar el anteproyecto de presupuesto de la secretaria, pare
presentarlo a la direccidén correspondiente

e Gestionar los recursos financieros ante la Secretaria de la Tesoreria

e Actualizar el listado del personal operativo y administrativa; esto es
llevar un control de altas y bajas

e Atender las solicitudes del personal de la secretaria
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M opromise &5 conmee &
=x o Registro del control de entrada y salida de recursos materiales
asignados a la Secretaria

e Seguimiento a la asignacion de unidades a la Secretaria, asi como los
reportes del funcionamiento

e Elaborar los resguardos de los bienes materiales, es decir,
equipamiento personal, uniformes y parque vehicular

e Proporcionar, actualizar, elaborar informes e integrar informacién de las
direcciones para las instancias del Sistema de Seguridad Publica
Federal y Estatal

e Proporcionar la informacién que se requiera por parte de la Auditoria
Superior del Estado o de la Federacion

e Proporcionar informacién a las secretarias de presidencia municipal,
por solicitud o en cumplimiento a una norma.

e Las demas que dispongan las leyes, reglamentos y normatividad
aplicable, asi como el superior jerarquico

g) AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DATOS DE IDENTIFICACION
No. de ocupante: 7
Nombre de la Dependencia: Secretaria de Seguridad Publica y Transito
Municipal.
Nombre del Puesto: auxiliar administrativo y juridico.
UBICACION EN EL ORGANIGRAMA
Mando Superior: Secretario de Seguridad Publica y Transito Municipal
Compaiieros de Nivel Jerarquico:
HABILDADES ACTITUDES Y VALORES
Responsabilidad, honestidad, eficiencia, honradez, actitud de servicio,
organizacion administrativa, manejo de informacidn, operatividad, fidelidad y
confidencialidad.
PERFIL DEL PUESTO
Bachillerato o carrea afin.

OBJETIVO ESPECIFICO
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L o

et Llévar a cabo operaciones administrativas para lograr la eficiencia y eficacia
de las acciones gque le son encomendadas.

FUNCIONES ESPECIFICAS

Registro de salidas y entradas al almaceén.
Elaboracién de oficios y seguimiento a los mismos.
Entrega de equipamiento personal, uniformes y parque vehicular

Elaboracién de resguardos de equipamiento personal, uniformes y
parque vehicular

Seguimiento y orden de expedientes de las personas adscritos de
seguridad publica

Atencion al publico en general

Procedimientos para liberaciéon de garantias por faltas administrativas
Resguardo de garantias y bienes de infractores

Las demas que dispongan las leyes, reglamentos y normatividad
aplicable, asi como el superior jerarquico

h) SUPERVISORES

DATOS DE IDENTIFICACION

No. de ocupante: 2

Nombre de la Dependencia: Secretaria de Seguridad Publica y Transito
Municipal.

Nombre del Puesto: Supervisor.

UBICACION EN EL ORGANIGRAMA

Mando Superior: Secretario de Seguridad Publica y Transito Municipal
Compaiieros de Nivel Jerarquico: n/a

HABILDADES ACTITUDES Y VALORES

Responsabilidad, honestidad, eficiencia, honradez, actitud de servicio,
operatividad, fidelidad y confidencialidad, asi como conocimiento de
funciones policiales.
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. _'PERFIL DEL PUESTO

Bachillerato o carrera afin.
OBJETIVO EPECIFICO

Llevar a cabo la supervision de las actividades que realizan los elementos
policiales de la secretaria.

FUNCIONES ESPECIFICAS

e Supervisar las actividades y actuar de los elementos policiales de
la secretaria para con la poblacién en general.

Llevar a acabo informes

Informar sobre las actividades y conducta de los elementos
policiales de la secretaria.
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