Dentro de los 5 dias habiles posteriores al relevo.

CRONOLOGIA DEL ACTO
DE ENTREGA - RECEPCION INTERMEDIA

Dentro de los 30 dias habiles posteriores a la separacién del cargo.
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Separacién

del cargo

@ Servidor publico saliente

Deja de desempenar
sus funciones por
renuncia, cambio de
adscripcién, cambio de
puesto, término de
nombramiento u otra
causa administrativa.

Notificacion al

Organo Interno de
Control

.

ﬁ Superior jerarquico
El superior jerdrquico
inmediato informa
mediante oficio al OIC.

La notificacién deberd
contener:
-Nombre del titular del OIC a
quien se dirige;

Notificacién al
servidor pUblico
saliente

@ Organo Interno de Control

Enfrega al servidor
saliente los formatos de
acta y anexos e indica
que deberdn integrarse

conforme a las
facultadesy
atribuciones del drea.
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Integracion de

la infformacion

Integra la informacién requerida
correspondiente a:

I. Normatividad;

II. Informacion financiera;

lIl. Documentos y archivos, impresos y electronicos;
IV. Recursos humanos;

V. Recursos materiales, estudios, proyectosy, en su

Revision de la
informacion

Revisa y emite el Visto
Bueno parala
formalizacién y firma
del acta.

Firma del acta
entrega-
recepcion

@ Servidor publico saliente Organo Interno de Control @ Todos los Involucrados @
= :
—

Se formaliza el acta de
enfrega-recepcion
mediante la firma
autégrafa y/o
electronica avanzada
del acta y anexos por
quienes infervienen.

Entrega de actas

Yy anexos

Procede ala
distribucién de los
ejemplares originales de
la siguiente manera:

I. Un ejemplar original para la
persona servidora publica

Organo Interno de Control

Mineral de la
Reforma

————2024 - 2027
Ciudad de la Comunidad

Revision del
contenido

@ Servidor Publico Entrante

Revisa el contenido del
acta enfrega-
recepcion y de sus
anexos, a fin de
verificar que la
informacién y
documentacién
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i Hasta 5 dias habiles

. Todos los involucrados.

Importante: En el supuesto en el que el servidor publico entrante formule observaciones del area recibida, se debera considerar que el OIC tiene la obligacion de naotificar al servidor publico saliente dentro de los 30 dias habiles posteriores

a la firma del acta entrega recepcién. Por lo que se solicita, que las observaciones y/o solicitud de aclaraciones sean remitidas al OIC en un plazo no mayor a 25 dias habiles contados a partir de la firma del acta entrega recepcion para cumplir
con el plazo establecido en el articulo 10 de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado de Hidalgo.




